
Panduan Akses M365 (Pelajar UPM)

Untuk menggunakan perisian M365, semua pelajar UPM perlu
merujuk panduan seperti yang dilampirkan.
To use M365 software, all UPM students need to refer to the guide
that is attached.

Ingat! Gunakan ID : nomatrik@students.upm.edu.my
Remember ! Use ID : nomatrik@students.upm.edu.my

Pusat Pembangunan Maklumat dan Komunikasi
Infocomm Development Centre (iDEC)



1. Akses URL http://www.office.com dan klik pada icon seperti di bawah. 
Please access http://www.office.com and click at the icon. 

2. Masukkan ID anda (nomatrik@students.upm.edu.my) dan klik “Next”
Please input your ID (matricnumber@students.upm.edu.my) 
and click “Next”.
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3. Klik pada “Forgot my password.
Please click “Forgot my password”.

4.   Masukkan karakter keselamatan seperti yang dipaparkan dan klik “Next”.
Please input the security character and click “Next”.
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6. Kod pengesahan akan dihantar ke telefon bimbit . 
The verification code will be sent to your mobile phone.

7. Masukkan kod pengesahan yang telah diterima dan klik “Next”.
Please enter the verification code and click “Next”.

5. Masukkan *nombor telefon bimbit anda. 
Contoh : 0123456789
- sekiranya ralat diterima “Incorrect phone number specified”, 

sila abaikan nombor “0” dan hanya letakkan 123456789
*No. telefon bimbit adalah nombor yang sama semasa pengaktifan UPM-ID

Please enter your mobile phone number.
Example : 0123456789
- if the error is displayed "Incorrect phone number specified",

please ignore the number "0" and just enter 123456789
* Mobile phone number is the same number used during UPM-ID activation
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8. Masukkan kata laluan baharu anda (dua kali) dan klik “Finish”.
Please input your new password (two times) and click “Finish”.

9. Anda telah berjaya dan klik “Click here” untuk langkah seterusnya.
Congratulation and please “click here” for the next step.

10. Ikut langkah selanjutnya bagi membolehkan anda menggunakan M365.
Please follow the subsequent instruction in order to use M365.

Pusat Pembangunan Maklumat dan Komunikasi (iDEC) UPM TAHNIAH DAN TERIMA KASIH! CONGRATULATION AND THANK YOU!

Sekiranya terdapat permasalahan, emelkan maklumat
seperti di bawah kepada adminm365@upm.edu.my.

Should you encounter any problem, please email the 
following information to adminm365@upm.edu.my.

Nama (Name) :

No. Matrik (Matric Nu.) :

Program (Programme) :

Fakulti (Faculty) :

No. Telefon Bimbit (Mobile Phone Number) :



BAGAIMANA MUAT TURUN 
MICROSOFT 365 (M365)?

HOW TO INSTALL M365?



Klik button Install Office untuk muat turun
perisian Microsoft 365 (Word, Excel, Power Point)



BAGAIMANA MUAT TURUN APLIKASI
Cara 1

HOW TO INSTALL MICROSOFT TEAMS?



1
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BAGAIMANA MUAT TURUN APLIKASI
Cara 2

HOW TO INSTALL MICROSOFT TEAMS?



Sign in menggunakan ID dan kata laluan
yang sama seperti Microsoft 365

Sekiranya ingin muat turun
aplikasi Microsoft Teams
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